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	V/v Xin cấp máy in hỗ trợ công tác văn thư của Đoàn thanh niên trường.
	



Kính gửi:
· Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Tp. Hồ Chí Minh;
· Trưởng phòng Thiết bị - Vật tư nhà trường.

Căn cứ phiếu báo kết quả sửa chữa của phòng Quản trị - Dịch vụ nhà trường ngày 12/09/2015.
Trong năm học 2014 – 2015, Đoàn thanh niên trường đã được phòng Thiết bị - Vật tư cấp 01 máy in mới để phục vụ công tác văn thư của Đoàn trường. Nhưng trong thời điểm này thì Đoàn trường vẫn còn đang sử dụng máy in Hp Laser Jet 1160 – MTS: 5001151 được đưa vào sử dụng từ năm 2005.
Hiện nay, máy in Hp Laser Jet 1160 đã hư hỏng nặng, phòng Quản trị - Dịch vụ không thể sửa chữa được, đã ảnh hưởng đến việc in ấn văn bản của Đoàn trường. Khi cần in văn bản, Đoàn trường phải nhờ đến các phòng ban khác và phòng photo coppy của trường.
Đoàn trường CĐ Kỹ thuật Lý Tự Trọng kính đề nghị Hiệu trưởng và Trưởng phòng Thiết bị - Vật tư nhà trường xem xét, chấp thuận cấp cho Đoàn trường một máy in mới để thuận tiện trong công tác văn thư của Đoàn.

Đoàn trường CĐ Kỹ thuật Lý Tự Trọng kính mong Hiệu trưởng Trưởng phòng Thiết bị - Vật tư nhà trường xem xét, chấp thuận.
	
	Trân trọng.

	HIỆU TRƯỞNG
	
	TM. BTV ĐOÀN TRƯỜNG
BÍ THƯ




Nguyễn Thị Nhuận


Nơi nhận:
· Như trên;
· BTV Đoàn trường;
· Lưu VT.
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